“' Petunjuk Singkat Back Up Nilai Mahasiswa Direktorat Tl

MERCU BUANA Modul Dosen

Petunjuk Singkat Back Up Nilai Mahasiswa

Modul Dosen

1. Umum
Tujuan
e Tujuan dari petunjuk singkat ini adalah agar Dosen di lingkungan UMB menguasi cara
membuat dan menyimpan cadangan berkas nilai semua mata kuliah yang diampu. Tujuan dari
adanya cadangan tersebut, agar jika terjadi sesuatu di waktu yang akan datang (seperti
dispute nilai dengan mahasiswa, ada gangguan sistem, dll) maka terdapat cadangan nilai
setiap matakuliah, setiap dosen yang bisa dipertangungjawabkan. Selain disimpan oleh dosen
ybs, cadangan nilai disimpan oleh BAPA, POP, dan Direktorat TI.
o Format berkas cadangan berupa file pdf yang dibuat oleh masing — masing dosen, maksimal
dalam jangka waktu tertentu setelah perkuliahan selesai
2. Petunjuk penggunaan
a. Masuk ke aplikasi SIA — P melalui http:/sso.mercubuana.ac.id atau langsung ketik :

sso.mercubuana.ac.id , pilih menu cetak nilai sbhb.
b. Masuk ke menu Perkuliahan - Isi Nilai, dst seperti biasa dilakukan. Di sub menu Daftar
Nilai, silakan dipilih Semester dan Tahun Ajaran yang sesuai, kemudian klik menu view di

kanan masing — masing mata kuliah, seperti berikut.
:/ © MercuBuana Uni X V(N 5SSO Mercubuana % V. @ SIM Akademik U X | @ SIM Akademik U x \ @ Daftar Pesertadz x \ @ DaftarPesertad: x | (@ DaftarPesertade x%ﬁﬁﬂi

& C' 8 https://sia.mercubuana.ac.id/akad.php/statusnilai/lst

m Home Perkuliahan *  Biodata (Dosen) Perkuliahan (Dosen) ~ Ujian (Pengawas) ~ Mujiono | Logout

Semua Kelas ‘Semua Kampus

Daftar Nilai
Q cari © Reset
Periode :  Genap v | 20102011 v MataKuliah : | _semya Mata Kuliah -
Filter No. Prodi Kode MK Nama MK Kelas  Dosen Nilai?
T — 1 Informatka 87007  ALGORITMA PEMROGRAMAN DAN STR. DATA A31156DA Mujiono, ST.,MT view
Euniversitas “| 2 Informatka 87016  ANALISA BERORIENTASI OBJEK DA4154BA Mujiono, ST.,MT view
Mercubuana
& 3 Informatika 87016  ANALISA BERORIENTASI OBJEK DA4154CA Mujiono, ST.,MT view
='S1 Desain dan Seni
Kreatif
TEKNIK DESAIN
DAN INTERIOR
(03)
S1 Desain
Produk
S1 Desain
Komunikasi
Visual
Jurusan: S1 Informatika
,,,,, 1-3dari3 -

https://sia.mercubuana.acid/akad.php/setnilai/lst/183
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c. Pilih “View” nilai MK yang akan dicetak, dan akan tampil sbb,.

[/ @ MercuBuana Universt % Y £ SSOMercubuana X | @ SIM Akademik Univer x | @ SIM Akademik Unive: x Y @ Daftar Peserta dan Nl x ¢ Daftar Peserta dan NIl %

C | 8 https://

Perkuliahan ~

Perencanaan Kelas

Realisasi Kelas

Lihat Presensi

Isi Nilai

ia.mercubuana.ac.id/akad.php/setnilai/lst/18376

Biodata (Dosen) Perkuliahan (Dosen) ~

Kode MK & Kelas : 87007 (A31156DA)
Jadwal & Ruang : Sabty, 16:15-19:35 @ D-302
PERHATIAN :

Periode akhir pengisian nilai UAS : Senin, 27 April 2015

Subyek Nama Singkat ~ Prosentase
PROSENTASE PRESENSI PRE 10 %
PROSENTASE TUGAS TGS 40 %
PROSENTASE PRAKTIKUM PRAK 0%
PROSENTASE UTS uTS 20 %
PROSENTASE UAS UAS 30 %
TOTAL 100%

Mujiono | Logout

Sa e S
g Nilai

Untuk melakukan pengisian nilai, klik tombol ubah. Isikan L
terlebih dahulu prosentase penilaian dengan memenuhi nilai
total 100%. nilai pada g g kolom
unsur nilai, jika telah selesai klik tombol simpan dan nilai
akhir akan dihitung secara otomatis oleh sistem.

Hasil nilai berdasarkan rekap absensi

A Cetak UTS & Cetak UAS | A Cetak Nilal

No. Mahasiswa PRE TGS PRAK UTS UAS NM NA NH Lulus Tagihan Cekal

10% 40% 0% 20% 30%

1 41506110101 66.67 58 0
BENYAMIN TAUBNAD]

2 41506110113 33.33 52 0
MOH CHOLID
3 41506120010 100 68 0

NUR PANGESTUTI FITRIANINGRUM

4 41506120011 91.67 68 0

27 47 I 1 D
33 2 I 0 E
53 38 I 2 c

53 3 [sall2 c =

d. Cetak Semua Nilai (UTS, UAS, dan Nilai), proses dalam panduan berikut hanya untuk UTS,

tetapi untuk masing — masing cetak, caranya sama. Cetak “UTS” shb.

7 ® MercuBuana Un x Y & SSO Mercubuana X V. () SIM Akademik U x ( () SIM Akademik U X / @ Daftar Peserta 6 x \_ () Daftar Pesertace x | () Daftar Peserta oo xﬂ%@lﬂ-ﬂ_

C | @ https://sia.mercubuana.ac.id/akad.php/setnilai/cetaknilaiujian/18376/T ¥ =
DAFTAR PESERTA DAN NILAIUTS m
TOL. CETAK : 27-03:2015 10:30:28
(] Q
MATAKULIAH  : ALGORITMA PEMROGRAMAN DAN STR. DATA [87007] KELAS / RUANG A31158D4 /D302
MERCU BUANA | NAMA DOSEN MUJIONO, ST.MT JURUSAN INFORMATIKA

NO NIM NAMA MAHASISWA NILAIUTS
i 41506110101 | BENYAMIN TAUBNADJ 27
2 41506110113 | MOH CHOLID 35
3 41506120010 | NUR PANGESTUTI FITRIANINGRUM 53
4 41506120011 | IRWAN FEBRIANSYAH 53
5 41506120082 | MUHAMMAD RIZKI 70
6 41507110035 | MOCHAMAD HARIS FADILLAH 45
7 41508110087 | HERISULISTIVO 52
8 41509110016 | PITRANORMAN WIBISANA 83
9 41509110109 YUYUS MOHAYUS 78
10 41509110143 [KARNA 32
1 41509120001 |HERSON TENDEAN 54
12 41509120002 | SELVY RAHMIKA 83
13 41509120003 | SLAMET ARMADI 63
14 41509120004 | FEBRANIAGUSTIN 70
15 41509120007 | JIMMY ARON SIBARANI 65
16 41509120008 | MUHAMMAD TAUFIK 55
17 41509120012 |IRAWAN BAYU AZI 45
18 41509120014 | MARINUS WAKIL WITIN 60
19 41509120018 [HELMISUCITO 24
20 41509120020 [ MUHSLIMIN 50
21 41509120021 | NUR ZAKIAH 64
22 41509120028 | MOCHAMMAD ZAKIY ANWARI 68
41509120020 | FX. ARIE SUPRIYANTO 98

CIEEA . L PN

e. Klik kanan mouse, atau pilih menu di pojoko kanan atas browser, jik klik kanan akan tampil

sbb.
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[ & MercuBuanaUn x VN SSOMercubuana X V. @ SIM Akademik Ur x ¥ @ SIM Akademik U x || @ Daftor Peserta - x

C | @ https://sia.mercubuana.ac.id/akad.php/setnilai/cetaknilaiujian/18376/T

DAFTAR PESERTA DAN NILAI UTS
“' TOL CETAK : 2703:2015 10:30:28
0000018376
MATAKULAH - ALGORITIA PEMROGRAMAN DAN STR. DATA [87007] KELAS/RUANG  :A31158DA/D302
MERCU BUANA | NAMA DOSEN MUJIONO, ST.MT JURUSAN INFORMATIKA
NO NIM] NAMA MAHASISWA NILAIUTS
1 41506110101 | BENYAMIN TAUBNADJ 27
2 41506110113 | MOH CHOLID 35
3 41506120010 | NUR PANGESTUTI FITRIANINGRUM 53
x inaiannis limiuan CEBRIANSYAH )
- ! 1AD RIZKI 70
5 4 1AD HARIS FADILLAH 45
Reload R TS 7] 52
—— DRMAN WIBISANA 83
Print.. ORRILS 78
Transiate to English 2
TENDEAN 54
View page source +
AHMIKA 83
View page info
JARMADI 63
Inspect element -1 JAGUSTIN 70
5 37500120007 | JIMMY ARON SIBARANI 65
16 41509120008 | MUHAMMAD TAUFIK 55
17 41509120012 | IRAWAN BAYU AZI 45
18 41509120014 | MARINUS WAKIL WITIN 60
19 41509120018 | HELMISUCITO 2
20 41500120020 | MUHSLIMIN 60
21 41500120021 | NURZAKIAH 64
22 41500120028 | MOCHAMMAD ZAKIY ANWARI 8
2 41509120028 | FX. ARIE SUPRIYANTO 98
= =
@[ = RN RN I |

Atau jika pilih menu atas

browser akan tampil sbb.

e o oot Nl

;=

2

g

1040AM | |
321205 |

/" @ MercuBuana Un X Y SSOMercubuana X V. @ SIM Akedemik U x Y @ SIM Akodemik U x /@ Daftar Peserta o: x \_ @ Daftar Pesertade x | ¢ Daftar Peseria e X (=20l ]

€ | @ https://sia.mercubuana.ac.id/akad.php/setnilai/cetaknilaiujian/18376/T A=)
New tab
DAFTAR PESERTA DAN NILAI UTS
TGL. CETAK : 27-03-2015 10:39:26 New window
(] i e e BN
VATAKULAH  : ALGORITIA PEVROGRAMAN DAN STR. DATA [87007] KELAS/RUANG  :A311S60A /D302
MERCU BUANA | NAMA DOSEN MUWIONO, ST.MT JURUSAN INFORMATIKA Bookmarks »
Recent Tabs
NO [ JAMA WAHA SSA L Cut  Copy | Paste
1 41506110101 BENYAMIN TAUBNADJ
2 41506110113 | MOH CHOLID Swvepageas
3 41506120010 | NUR PANGESTUTI FITRIANINGRUM Finds
4 41506120011 | IRWAN FEBRIANSYAH Breec Eng
5 41506120082 | MUHAMMAD RIZKI S - ow0% . | 3
5 41507110035 | MOCHAMAD HARIS FADILLAH
7 41508110087 | HERISULISTIYO Histogy
8 41500110016 | PITRANORMAN WIBISANA Downloads
o 41508110108 | YUYUS MOHAYUS St
10 41509110143 |KARNA About Google Ciome
T 41509120001 | HERSON TENDEAN Help ,
B 41509120002 | SELVY RAHMIKA
3 41509120003 | SLAMET ARMADI Moretools '
T 41509120004 | FEBRANIAGUSTIN Bt ’
s 41509120007 | JIMMY ARON SIBARANI %5
16 41509120008 | MUHAMMAD TAUFIK 55
7 41509120012 | IRAWAN BAYU AZ! 5
i 41509120014 | MARINUS WAKIL WITIN 50
19 41500120018 | HELMISUCITO 2
20 41509120020 | MUHSLIMIN 50
21 41508120021 | NURZAKIAH 54
2 41509120028 | MOCHAMMAD ZAKIY ANWARI 68
23 41500120028__| FX ARIE SUPRIVANTO [
—~ =
Ble (o] e firmim] 4] L EeEE

f.

Pilih “Print’/"Cetak” , akan tampil fasilitas cetak di sisi kiri jendela..
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[" @ Mercu Buana Un! % VCN S50 Mercubuana 3V @ SIM Akademik Ur x | @ SIM Akademik Us X ) @ Daftar Pesertac: x (@ Daftar Pesertade x \  Daftar Pesertade x

C' | 8 https://sia.mercubuana.ac.id/akad.php/setnilai/cetaknilaiujian/18376/T

Print s Ot Pesrs camtaa UTS
Total: 2 sheets of paper ( }
B3 e —

7

>

5

Destination HP Laseret Rgofessiona... :

e

Change... :

™

>

aes =
Pages . Al =
=

0

n

=

=

w

Copies 1 + ~
"

W

-

w

Layout Portrait v =
=

2

0

Options Two-sided =

=

=

4  More settings -

Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P)

28] FTIUYTZUUSU [ GALIH FATHURRO! | i |

[ I = B = Il 1

g. Jika “Destination” cetak belum mengarah ke “save as pdf’, silakan diubah “destination” tsb ke

“save as pdf’ sbb. Jika sudah mengarah ke pdf, lewati langkah ini dan langsung ke h

® MercuBuana Un' X Y 4N S5O Mercubuana % V. § 'SIM Akademik Ur x | @) SIM Akademik Us % )/ @ Daftar Pesertac: x \_ @ Daftar Pesertads x | () DaftarPesertadel X Mol S

C' | 8 https://sia.mercubuana.ac.id/akad.php/setnilai/cetaknilaiujian/18376/T

Select a destination Showing destinations for buana.acid v

Q|

Recent Destinations

HP Laserlet Professional P1102

Local Destinations  Manage
‘ — s esor

Google Cloud Print Set up to add printers.

& Simpan ke Google Drive

OFe (110 € Fra a4 =]

h. Pilih menu “save” atau “simpan”, kemudian langkah selanjutnya seperti umumny amenyimpan
file.
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] A x ¥ o sma @ Doftar Peserta (] w
c sia.mercubuana.ac.id

Print

Totst 2 pages soise | €
= T e 0. T ==
©O e ok @ pETNG Wyl & P
€ Savehs x -
Wl » Computer » Local Disk (D:) » Personal » S3 » UsulanPenelitian » Pustaka » BiClustering v -,“

Organize v New folder

Favites
B Desktop ) 04479442
8 Downloads @) 04497196
Recent Places ) 04626958
9) 05453360

J Libraries ) 05560654 [

+| Documents ) 05728798 C
o Music ) 06365170

&) Pictures 9) 06579602 (1)

B videos #) 06579602

~  [# oseonas 4732PM  POFL

File pame: Daftr Peserta dan Nilai UTS-AlgoritmaPemrogramanGenapl1-12.pdf

Save astype: |PDF Document

4 Hide Folders

i. Selesai dengan file PDF tersimpan di folder yang sudah ditentukan di computer lokal masing —

masing

Prnt

Edit wath Notro Pro 8

soft Security Essentisks.

Naro

5 Convertto Rich Text with Nitro
Open with

T Scan with 360 Total Securty

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

Daftar Peserta dan Nilai UTS-AlgoritmaP.
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j. Terakhir, silakan berkas cadangan tersebut disimpan baik — baik dan copynya diemail ke POP

(pop-nilai@mercubuana.ac.id) , BAPA (bapa-nilai@mercubuana.ac.id) , Direktorat Tl (ti-

nilai@mercubuana.ac.id)

e
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